
2010年报关员资格考试国际贸易知识部分有关第九节进出口业务主要单证的总结

	单据种类
	单据名称
	英文及缩写
	又称  
	种类
	制单/签发人
	性质
	作用/功能
	备注

	发票单据
	发票
	Invoice
	是出口商向进口商开列的发货价目清单
	商业发票
	卖方
	买方收货、付款以及报关纳税的依据（有约束力）
	1、 整套货运单据的中心
2、 进口商验收核对

3、 双方记账的原始凭证

4、 进口商收款依据（代替汇票）
	

	
	
	
	
	形式发票
	卖方
	欲开发票或估价发票（无约束力）
	进口方向当局申请批汇或进出口许可证。

）
	订立合同前

	
	
	
	
	厂商发票
	P515
	P515
	P515
	

	包装单据
	装箱单
	Packing List/Packing specification
	包装单、花色码单、码单

	
	卖方
	是货物包装细节的清单
	海关验收
收货人核对货物
	

	单据种类
	单据名称
	英文及缩写
	又称  
	种类
	制单/签发人
	性质
	作用/功能
	备注

	运输单据
	托运单（书上没有）
	Booking note， B/N
	
	
	托运人（出口商或其货代）
	（向船方、承运人或其代理）申请租船订舱
	1、 申请租船订舱

2、 报关

3、 承运人签发提单的原始依据
	10联

	
	装货单
	Shipping Order, S/O
	下货纸、“关单”
	
	船公司或其代理人
	装公司或其代理人在接受托运申请后，向托运人签发的评已命令船长接受货物装船的依据
	1、 承运人确认承运货物的证明。运输合同即告成立。

2、 海关对出口货物进行监管的证单。查验并加盖放行章

3、 承运人通知船长接受货物装船。
	托运单的第五联

	
	单据名称
	英文及缩写
	又称  
	种类
	制单/签发人
	性质
	作用/功能
	备注

	
	提单
	Ocean Bill of Lading , S/L
	
	6个分类角度（P520-521）
	承运人
	物权凭证
	1、 承运人已按提单要求收到了货物。

2、 运输合同的证明

3、 物权凭证

（可转让，可押汇）
	三个区分

（1）与装货单相区分

（2）与提货单相区分

（3）与海运单相区别

	
	提货单
	Delivery Order
	
	
	船公司或其代理人
	向港口装卸部门提取货物的凭证，不具备流通性
	1、 凭提单的正或副本随同有效担保向船公司或其代理人换取，船公司或其代理人指令仓库或装卸公司向收货人交付货物的凭证

2、 进口人向海关申报，盖海关放行章。

3、 持提货单到海关监管仓库领取货物。
	

	
	海上货运单
	Sea Waybill/Ocean Waybill
	海运单
	
	承运人
	不可转让海运单
	1． 运输合同的证明

2． 出运货物的收据

3． 不可转让，不是物权凭证（必须是实际收货人）
	凭提货、收货凭条交付货物

	
	航空运单
	Air Waybill
	
	总运单
	内容和法律效力相同
	承运人
	不可转让航空运单
	同上
	凭到货通知书提货

	
	
	
	
	分运单
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